Creation de la famille
(groupe de lecteurs)

Cliquer sur 'onglet « Groupe de lecteurs » dans le menu de
gauche pour afficher I'écran ci-dessous.
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Cliguer sur le bouton « Nouveau groupe » pour afficher
I'écran ci-dessous

» Nom du groupe : Famille XXXXX (Mettre en MAJUSCULE
le nom de famille)
» Cocher les options :
— Adresser les lettres de rappel individuelles au responsable du
groupe
— Adresser les mails de rappel individuels au responsable du
groupe

— Imprimer le nom de ce groupe sur les lettres de
rappel individuelle
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> Sélectionner le responsable de la famille en cliguant sur le

bouton comprennant les 3 points a droite de la zone
« Responsable », la fenétre page ci-dessous apparait

¥ Sans titre - Google Chrome (===

O 127.0.0.1/pmbyjselect. phpawhat=emprunteurdcaller=group_formeparaml:

Sélection d'un emprunteur -

Rechercher |

AIRIAUL Frederic 44440 AGREFELILLE suritaie (LEDOO458)
AIRIALL Julie 99140 AIGREFELILLE surisanie (LEOOO456)
AIRIAL Pauline #4140 A/GREFELLLE sur panE (LEDODO455)
AlRIAL, Sania 44140 AGREFEUILLE sur MANE (LEOOD457)
AIRIALL Thomas 441490 AGREFELILE surifamis (LEND0454)
AIRIALD, Alain 44140 AGREFELILE sur name (LEODOOD3)
AIRIAUD, Juliette ¢4440 AIGREFELNLE ser idAME (LEDODOZ55)
AIRIAUD Veronigue ¢4140 ASREFELRLE serafaiis (LENOODS0)
ALLARD - CHEVALIER, Andeln 44440 AGREFEUELE sur MANE
(LEDOO130)

ALLARD - CHEWVALIER, ENZ0 #4140 AIGREFELELE sur MANE
(LEDOD438)

v

» Saisir le nom du lecteur responsable (obligatoirement un

lecteur adulte de la famille), et cliquer sur le bouton
« Rechercher », puis sélectionner son nom.

» Cliquer sur le bouton « Enregistrer » I'’écran ci-dessous

apparait
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» Ajouter dans « nouveau membre » I'ensemble des
membres de la famille y compris le responsable.

(Prolonger 'abonnement des membres

Alain (123-458-11648)

Pour cela,cliquer sur le bouton comprennant les 3 points a

droite pour rechercher les lecteurs de la famille
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